DU THAO

QUY CHE
PE CU, UNG CU, BAU CU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT CONG TY
CO PHAN CONG NGHE SAO BAC PAU (NHIEM KY 2022 - 2027)

Can cu:

Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dugc Qubc hoi Nude Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét
Nam théng qua ngay 17/6/2020;

Luat Chung khoan s6 54/2019/QH14 duoc Qudc hdi Nude Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét
Nam théng qua ngay 26/11/2019;

Nghi dinh s 155/2020/ND-CP dugc Chinh pha Nude Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam
théng qua ngay 31/12/2021

Dai hoi ddng cb dong thuong nién nam 2022 cua Cong ty b phan Cong Nghé Sao Béc Pau tién
hanh bau cu thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat nhiém ky 2022 - 2027.

Viéc bau thanh vién Hoi Dong Quan Tri (“HPQT") va Ban Kiém Soat (“BKS”) nhi¢m ky 2022
- 2027 tai Dai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2022 duoc tién hanh theo nhitng quy dinh sau day:

Piéu 1. Giai thich thuat ngi/tir ngir viét tit

- Cong ty : Cong ty ¢ phan Cong Nghé Sao Bic Pau

- HDQT : Hoi dong quan tri

- BKS : Ban Kiém soat

- BTC : Ban t6 chtc Dai hoi

- DbHDCD : Pai hoi dong c6 dong

- Dai biéu : CH dong, nguoi dai dién (ngudi duge ty quyén hop phap)

Diéu 2. BTC PHPCP va Pai biéu thye hién bau cir

BTC BHDCD do Chanh van phong HDQT lam truéng ban, dwge HDQT giao nhi¢m vu
chuin bi moi mat hau can, 18 tan, t6 chirc va chuin bi hd so, tai liéu cho PHPCP (bao gdm cac vin
ban lién quan den cong tac bau cir, tng cir) chuyén HDQT phé duyét; Thong bao, bao cdo, cong b
thong tin, dau mbi nhan, guri cac thong tin, cac loai h6 so tai liéu cia PHDCD (bao gdm céc vin ban
lién quan dén cong tac bau cir, ing cir) tdi cac co quan nha nudc lién quan, cac c6 dong sau khi dugc
HDQT phé duyét; truc tiép thuc hién viéc to chie PHPCP dam bao dién ra thanh cong tét dep;

Dai biéu, la cb dong so hiru b phan co quyén biéu quyét va/hoidc dai dién theo uy quyén cia
¢ dong s hitu c6 phan co quyén biéu quyét c6 mat tai Dai hoi.

Picu 3. Chii tich doan tai Pai hoi

Chu tich doan tai dai hdi c6 trach nhi€m chu tri viéc bau cur véi nhitng viéc cu thé la:



1. Thong qua ) lugng thanh vién HPQT, BKS va Quy ché bau cir HDbQT, BKS
2. Gi6i thiéu Ban kiém phiéu bau cir.

3. Giai quyét cac khiéu nai vé cudc bau cir (néu co).

Diéu 4. Ban kiém phiéu Pai hji

1. Ban kiém phiéu do Chu tich doan dé ctr va dugc dai hoi thong qua. Thanh vién ban kiém
phiéu khong dugc co tén trong danh sach dé ctr, trng cir vao Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat.

2. Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:

a) Gi6i thiéu danh sach cac tmg cir vién vao HPQT, BKS va phat phiéu bau;

b) Giam sat viéc bo phiéu, thung phiéu, tién hanh md hom phiéu va thuc hién kiém phiéu;
¢) Lép bién ban kiém phiéu va Cong bd két qua bau cir trudc Pai hoi.

Diéu 5. S6 lwgng, nhiém ky va tiéu chuin lam thanh vién HPQT, BKS

1. S6 lugng thanh vién HDQT, BKS:

a) S6 luong thanh vién HDQT dy kién: 07 nguoi

b) S6 lwong thanh vién BKS du kién: 03 ngudi

S6 lwong thanh vién HDQT va BKS s& duoc DPHDCD thong qua trude khi bau cir.
2. Nhiém ky HPQT va BKS: tir nam 2022 - dén nam 2027

3. Tiéu chuén va diéu kién Ung vién Hoi dong quan tri:

Ung vién Hoi dong quan tri phai co cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thugc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cta Luat Doanh nghiép sb
59/2020/QH14;

i b) C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém, trong quér} tri kinh doanh hodc trong linh vyc, nganh,
nghé kinh doanh ctia cong ty va khong nhat thiét phai la c6 dong ctua congty;

¢) Ung vién Hoi dong quan tri chi duge dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri tai t6i da 05
cong ty khac;

d) Ung vién Hoi dong quan tri khéng duoc 1a ngudi co quan h¢ gia dinh cua Téng giam doc va
nguoi quan ly khac cua cong ty; cia nguodi quan 1y, ngudi c6 tham quyén bo nhiém ngudi quan 1y cong
ty me.

e) Cac tiéu chuan va diéu kién khéac theo quy dinh phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.
4. Tiéu chudn va diéu kién cua Ung vién BKS:
a) Khong thudc doi tugng theo quy dinh tai khoan 2 biéu 17 cta Luat Doanh nghiép;

b) Pugc diao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan
tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép;
7 C) Khong phai 14 nguoi c6 quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam ddc hodc
Tong giam doc va ngudi quan 1y Khac;



d) Khoéng phai 1a nguoi quan 1y cong ty; khong nhét thiét phai 1a c6 déng hodc ngudi lao dong
cua Cong ty; Khong duogc 1a ngudi c6 quan hé gia dinh cia nguoi quan 1y doanh nghiép cia cong ty
va cong ty me; ngudi dai dién phan von cua doanh nghiép, ngudi dai dién phan vn nha nudc tai cong
ty me va tai cong ty;

e) Cac tiéu chuan va diéu kién khéac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.
Diéu 6. Quy dinh vé ho so tham gia dé cir, irng cir dé bau vao HPQT, BKS
1. Thanh phan ho so:

a) Giéy dé nghi dé cir/tng cir tham gia HDQT, BKS (theo mdu, hodc day di cdc néi dung theo
mau);

b) So yéu 1y lich img vién (theo mdu, hodc ddy dii cac ndi dung theo mau);

~ C) Ban sa0 cac gidy to sau: CMND/HO chiéu/Thé can cudc/Ho khau thudng tri (néu cd) hodc
Giay Pang ky doanh nghiép (doi vdi té chirc);

d) Ban sao cac bang cip chimg nhan vé trinh d6 van hoa va trinh d6 chuyén mon (néu co);

e) Gidy to xac nhéan viéc uy quyén, nhan uy quyén, hodc tham gia nhom uy quyén, dé ctr, g
cur tham gia HDQT, BKS (theo mau, hodc day du cac néi dung theo mau).

2. Nguoi dé cir vao HDQT, Ban Kiém soat phai chiu trach nhiém trude phap luat, trude Dai hoi
cd dong vé tinh chinh xac, trung thuc vé ndi dung trong ho so cia minh.

Diéu 7. Danh sach @ng cir vién

1. Dya vao H(k)‘ so dé cir clia ngudi/nhom ngudi dé cir dai dién cho cac c6 dong, nhom cd dong,
ca nhan dugc uy quyen hop phap, Ban t6 chirc Dai hoi s& 1ap Danh sach cac ing cur vién dap ung du
di€u kién quy dinh dé bau thanh vién HDQT, BKS.

2., Danh sach ng ctr vién HDQT dugc sap xép theo thur ty ABC theo tén, ghi ddy du ho va tén
trén phicu bau.

Diéu 8. Nguyén tic, phwong thirc biu cir
1. Thyc hién dang theo qui dinh cta phap luat.

2. Viéc biéu quyet bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat Cong ty dugc thuc hién
bang hinh thirc bo phiéu kin theo phuong thirc bau phd thong;

3 Mbi dai biéu c6 tong s6 quyen biéu quyét twong g véi tong s6 ¢d phan cd quyén biéu quyét
(bao gdm sé hiru va dugc uy quyén hop phap);

4. Trong truong hop €6 su lva chon nham 14an, dai biéu lién hé v4i Ban kiém phiéu dé duogc
cap lai phiéu bau méi va phai ndp lai phi€u cil.
Di¢u 9. Quy dinh dé cir, ing cir vién vao Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat

1. Quy dinh chung:



Cb dong hodc nhom cd déng s hiru, hoic dugc uy quyén hop phép, tir 10% tong sé ¢ phan phd
thong trd 1én c6 quyeén truc tiép hodc thong qua thoa thuan cir ngudi dai dién dé nguoi dai dién dé cir
ngudi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat. Viéc dé ctr ngudi vao Hoi dong quan tri va Ban kiém soat
thuc hién nhu sau:

a) Céc c6 dong phd thong, ca nhan duge uy quyén hop phap hop thanh nhém dé dé ctr nguoi
vao Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thong bao vé viéc tao nhém cho Ban t6 chirc dai hoi biét
truée khi dién ra Pai hoi dong ¢ dong, thoi han theo Thong bao chinh thirc cia HPQT vé dé cir, tmg
cu;

b) Can ctr s6 lugng thanh vién Hoi dong quén tri va Ban kiém soat, ¢ dong hodc nhom cd dong
quy dinh tai khoan nay duoc quyén dé cir mot hodc mot s6 nguoi theo quyét dinh cua Dai hoi dong cb
déng lam tng ctr vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat.

2. S6 lugng tmg cir:

a) S luong ing vién Hoi ddng quan tri ma c¢b dong hodc nhom cb dong co quyén dé ctr thuc
hién nhu sau:

STT Ty 1é ¢b phi‘éu S‘BD ciia ¢6 dong hodic nhém C(;;o S6 lu’qng‘l'rng‘ vién t6i da
dong c6 quyen de ‘cﬁ’, rng cir lam wng cir vién dé dwgc quyén dé cir, rng cir
bau vao HPQT
1 T 10% dén dudi 20% 01
2 Tlr 20% dén dudi 30% 02
3 Tl 30% dén dudi 40% 03
4 Tl 40% dén dudi 50% 04
5 T 50% dén dudi 60% 05
6 T 60% dén dudi 70% 06
7 Tur trén 70% 07

b) S6 lwong g vién Ban Kiém so4t ma c¢6 dong hodc nhom cb dong c6 quyén dé ctr thuc
hién nhu sau:

STT Ty 1& ¢6 phiéu SBD ciia ¢6 dong hoic nhém cb S6 lwong dng vién toi da
dong cé quyén dé cir, ng cir 1am vng cir vién dé dwoe quyén dé cir, ng cir
béu vao BKS
1 Tir 10% dén dudi 30% 01
2 Tir 30% dén dudi 50% 02
3 Tir 50% dén dudi 70% 03

3. Ung ctr, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri:

a) Co dong hodc nhom ¢ dong so hiru tir 10% tong s6 cd phan phd thong tré 1én c6 quyén dé
cu ing cu vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cia Luat Doanh nghi¢p va Dicu 1¢ Cong ty.

b) Truong hop s6 lugng tng cir vién Hoi dong quan tri thong qua dé ctr va ing cur van khong du
5O luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép, Ho1 dong quan tri duong
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nhiém gi6i thiéu thém tmg ctr vién hoic t6 chirc dé ctr theo quy dinh tai Didu 1& Cong ty va Quy ché
ndi bd vé quan trj Cong ty. Viéc Hoi ddng quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém Gng ctr vién phai duoc
cong bd rd rang trude khi Pai hoi ddng cd dong dién ra theo quy dinh ctia phép luat, thoi han cong bd
theo quy dinh tai Thong bao chinh thic cia HPQT vé dé ctr, ing cur.

4. Ung ctr, d cir thanh vién Ban kiém Soét:
a) Cb dong hodc nhom cd dong s hitu tir 10% tong sd co phan pho thong tré 1én c¢6 quyén dé
cu ing ct vién thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh ctia Luat Doanh nghié¢p va Diéu I¢ Cong ty.

b) Truong hop sé lugng cac ing vién Ban kiém soat thong qua dé cir va ung ctr khong di s6
luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém co thé dé cir thém tng vién hoic to chirc dé cir theo quy
dinh tai Diéu 1& cong ty va Quy ché noi bd vé quan tri cong ty. Viéc Ban klem soat duong nhiém gidi
thiéu thém tng vién phai dugc cong bd rd rang trude khi Dai hoi dong cd dong dién ra theo quy dinh
ctia phap luat, thoi han cong bd theo quy dinh tai Thong béo chinh thirc cia HDQT vé dé cir, Gmg ci.

Piéu 10. Quy dinh vé Phiéu bau cir
1. Nbi dung cta Phiéu bau ctr:

a) Phiéu bau cir (phiéu bau) dugc in théng nhat, phleu c6 ghi s6 dang ky so hitu, s6 ¢6 phan so
hitu va/hodc dai dién theo uy quyén hop phép, c6 dong dau treo Cong ty.

b) MG&i dai biéu s& duoc phat mot (01) phieu bau Hoi dong quan tri, mot (01) phiéu béu Ban
Kiém soat. Pai biéu khi dugc phat phleu phai kiém tra lai cac thong tin ghi trén phiéu bau, néu c6 sai
sot phai thong bao ngay cho Ban kiém phiéu.

2. Cach ghi Phiéu bau cu:

. a) Viéc bau thanh vién Hoi d@)ng Quan tri va Ban Kiém soat phai thyc hién theo phuong thirc
bau pho thong:

b) M01 Dai biéu co tong sO phleu duge quyén bau tuong ung véi tong sO co phan sO hiru va
dugc iy quyén hop phép; sé phiéu bau cho mdi img vién khong duge vuot tong sé phiéu duge quyén
bau.

¢) Pai bicu c6 quyén bau cho sd lugng it hon, hodc t6i da bang voi s6 lugng thanh vién HDQT
va BKS da dugc dai hoi thong qua, khong duge bau nhiéu hon.

3. Tinh hop 1¢ va khong hop 1é ctia phiéu bau cir

Phiéu bau hop 1€: 1a phiéu bau theo mAu in sin do ban td chirc phat ra, khong tr?iy X04, cao sua,
khéng viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu bau; phai c6 chir ky, ghi 16 ho tén cua
dai biéu tham dy.

Céc phiéu bau sau day s& duoc coi 1a khong hop 1¢:

a) Ghi thém noi dung khéc vao phiéu bau;
b) Ghi ndi dung trén phiéu bau bang but chi;
C) Gach tén céc ng cu Vién;

d) Phiéu bau khong theo miu in sin do ban t6 chirc phét ra, phiéu khong c6 dau treo ciia cong
ty, hodc da tay xo4, cao stra, viét thém nodi dung khac ngoai qui dinh cho phi¢u bau;



e) S6 tmg vién ma Pai biéu bau 16n hon sd lugng tmg vién da dugc Dai hoi thong qua;

f) Phiéu c6 tong s6 phiéu bau cho bét ctir mot ing cir vién ndo 16n hon tong sé phiéu duge
phép bau cua Pai biéu;

g)Phiéu ndp sau khi Ban kiém phiéu da mé ni€ém phong thung phiéu;

h)Khoéng c6 chir ky ciia Dai biéu tham du.

Piéu 11. Nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu

l: Trong truong hop 6 su sai sot, Dai biéu c6 thé lién hé v6i Ban kiém phiéu xin cép lai
phi€u bau ctr mdi va phai ndp lai phicu cii (trude khi bd vao thung phicu).

2. Pai biéu bo phiéu bau cir vao thung phiéu da dugc niém phong do Ban kiém phiéu
giam sat.

3. Viéc bo phiéu dugc bat dau khi viéc phat phiéu bau ctr dwoc hoan tat va két thic khi
Pai bicu cuoi cung bd phicu bau vao thung phiéu;

4. Sau khi viéc bo phiéu ket thiic, viéc kiém phiéu s& dugc tién hanh dudi sy gidm sat cua
dai dién co dong.

5. Ban kiém phi€u c¢6 trach nhiém 14ap bién ban kiém phiéu, cong bo két qua va cung voi
Chu tich doan giai quyét cac thac mac, khiéu nai cua Pai biéu (néu c0).

6. Phiéu bau ctr sau khi kiém s& duoc luu trit theo quy dinh.
Diéu 12. Nguyén tic tring cir lwa chon cAc wng cir vién

1. Nguoi tring ctr thanh vién HPQT, BKS duoc xac dinh theo s phiéu bau tinh tir cao
xuong thap, bat dau tir g cu vién c6 so phieéu bau cao nhat cho dén khi da so6 thanh vién.

2. Truong hop co tir 02 (hai) tmg cir vién tro 1én dat cing sd phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cudi cung ciia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat thi s€ tién hanh bau lai trong so cac
ung vién c6 so phiéu bau ngang nhau do.

Piéu 13. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu

1. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 1ap bién ban kiém phiéu. Noi dung bién ban
kiém phiéu bao gom:

Téng s6 Pai biéu tham gia du hop, tong sO Dai bleu tham gia bo phiéu, ty 1 quyén biéu
quyét cua Dai biéu tham gia bo phiéu so v6i tong s6 quyén biéu quyet cua Dai biéu tham gia du

hop, sO luong va ti 1¢ phiéu hop 1&, phiéu khong hop 18, phiéu trong; s6 lugng va ti 1& quyén
biéu quyét cho timg tmg cir vién vao HPQT;

2. Toan van Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd trude Pai hoi.
Pic¢u 14. Hi¢u lyc thi hanh

1. Nhirng khiéu nai v& viéc bau va kiém phiéu phat sinh ngay tai dai hoi s& do Chu tich
doan giai quyét va dugc ghi vao bién ban cudc hop Pai héi ¢6 dong.

2. Quy ché nay gdom c6 14 Piéu va co hiéu luc thuc hién ngay khi duoc Pai hoi dong cd
dong thong qua./.



